Keskushallinnon toimialan toiminimikkeen muuttaminen ja siihen liittyva tayttolupa /
keskushallinnon toimialasihteeri

Kaupunginhallitus 21.09.2026 § 217

5/01.01.01.00/2026

Valmistelija

Talous- ja hallintojohtaja Nora Koskinen, puh. 0400 134 863

Valtuuston kokouksessaan 8.12.2025 § 99 hyvaksyma vuoden 2026
talousarvio ja taloussuunnitelma 2027-2028 sisaltaa Ulvilan
kaupungin tayttdlupamenettelyn, jonka mukaan:

"Toimialajohtaja hakee kaupunginhallitukselta tayttoluvan
toistaiseksi voimassa olevana taytettaviin virka- ja tydsuhteisiin seka
yli 12 kuukautta kestaviin maaraaikaisena taytettaviin virka- ja
tydsuhteisiin pois lukien rekrytoinnit, joissa maaraaikaisuuden
peruste on sijaisuus. Toimialajohtaja hakee kaupunginjohtajalta
tayttéluvan 12 kuukautta tai sita lyhyempana taytettaviin
maaraaikaisiin virka- ja tydsuhteisiin pois lukien rekrytoinnit, joissa
maaraaikaisuuden peruste on sijaisuus.”

Ulvilan kaupungin keskushallinnon toimialalla tydskennellyt
palvelusihteeri on irtisanoutunut 18.3.2026 alkaen toimestaan.
Tehtavan jarjestelya on arvioitu osana rekrytointiprosessia.
Arvioinnissa on todettu, etta nykyinen palvelusihteerin toiminimike ei
enaa kaikilta osin kuvaa tehtavan sisaltdéa ja vastuita.

Keskushallinnon tehtavana on tukea kaupungin johtamista,
paatoksentekoa seka hallinnon ja talouden ohjausta.
Tehtavaalueella huolehditaan muun muassa valtuuston,
kaupunginhallituksen ja kaupungin johdon hallinnollisista
tukipalveluista, asiakirjahallinnosta, asianhallinnasta seka muista
keskushallinnon toimintaan kuuluvista hallinnollisista tehtavista.

Toiminnan ja palvelutarpeiden muutosten myo6ta tehtavassa
korostuvat aiempaa enemman asianhallintaan, kokoushallintoon,
tiedonhallintaan, hallinnolliseen valmisteluun liittyvat tukipalvelut
seka sihteeri-, toimisto- ja avustavat hallintotehtavat.

Toimialasihteerin keskeisiin tehtaviin kuuluvat kaupungin virallisen
sahkopostin ja kirjaamon paivittaiset tehtavat, asiakirjojen kasittely ja
tiedonhallinta seka asianhallintajarjestelman kayttoon liittyvat
tehtavat. Lisaksi tehtavaan kuuluu kokousjarjestelyihin liittyvien
tehtavien hoitaminen seka tarkastuslautakunnan tukipalvelut.
Tehtava sisaltaa myos taloushallinnon tehtavia, kuten ostolaskujen
kasittelyyn ja tilidintiin liittyvia tyovaiheita seka muita keskushallinnon
taloushallinnon tukitehtavia. Lisaksi toimialasihteeri osallistuu vaalien
valmisteluun ja toimittamiseen liittyviin kaytannon jarjestelyihin seka
vaaliviranomaisten tyon tukemiseen.

Tehtavakokonaisuus edellyttaa laajaa hallinnollisten prosessien
tuntemusta, huolellisuutta seka kykya toimia yhteistydssa eri
toimialojen, luottamushenkiloiden ja viranomaisten kanssa.
Toiminimike toimialasihteeri kuvaa palvelusihteeri-toiminimiketta



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

paremmin tehtavan nykyista sisaltdéa, vastuuta ja laaja-alaista
hallinnollista roolia. Taman johdosta toiminimike on perusteltua
muuttaa palvelusihteerista toimialasihteeriksi.

Toimialasihteerin tehtava on keskushallinnon toiminnan kannalta
valttamaton. Tehtavan tayttamatta jattaminen heikentaisi
merkittavasti keskushallinnon palvelukykya ja lisaisi muiden
tyontekijoiden tyokuormaa.

Toiminimikkeen muutos ei lisaa henkilostomaaraa, vaan kyseessa
on olemassa olevan toimen tehtavankuvan paivittaminen
vastaamaan nykyisia toiminnallisia tarpeita.

Ulvilan kaupungin keskushallinnon toimiala hakee tayttdlupaa
toimialasihteerin toimen tayttamiseen 1.10.2026 alkaen.
Tehtavakuvan selventamiseksi haetaan tayttoluvan yhteydessa
taytettavan toiminimikkeen muutosta, uusi nimike on toimialasihteeri.

Toimialasihteerin toimi on tarkoitus tayttaa sisaisena siirtona
tekniselta toimialalta keskushallinnon toimialalle valtuuston
hyvaksyman talousohjelman ja siihen sisaltyneiden yt-neuvotteluiden
toimenpiteiden taytantdonpanona.

Maararaha henkilostokuluihin on keskushallinnon vuoden 2026
talousarviossa ja taloussuunnitelmassa 2026—2028 seka
paatoksentekoon tulossa olevassa vuoden 2027 talousarviossa.

Kaupunginjohtaja Loéfbacka Mikko

Kaupunginhallitus paattaa
¢ muuttaa keskushallinnon palvelusihteerin toiminimikkeen
toimialasihteeriksi

e myontaa keskushallinnon toimialasihteerin toimeen tayttdluvan
perustelujen mukaisesti.

Kaupunginhallitus paatti yksimielisesti
e muuttaa keskushallinnon palvelusihteerin toiminimikkeen
toimialasihteeriksi

e myontaa keskushallinnon toimialasihteerin toimeen tayttdéluvan
perustelujen mukaisesti.



